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Yazar, BUJE dergisine makale géndermek ve degerlendirme siirecini takip etmek icin dergi web sitesini
kullanmalidir. Sistem Uzerinden asagidaki islemleri yapabilir:

e Sisteme Uye olma ve giris yapma
o Profil Bilgileri ve Sifre Degistirme

e Makale gobnderme

e Degerlendirme Siirecini izleme
o Kabul veya ret durumlarini gérme
o Diizeltmeleri gérme ve yollama

e Alan editéri ve hakemler ile iletisim kurma

1. Sisteme Uye Olma ve Giris Yapma

Yazarlar yukaridaki islemleri yapabilmek icin 6ncelikle dergi web sitesine Uye olmalari ve giris yapmalari
gerekmektedir. Bunun igin http://buje.baskent.edu.tr web sitesine girip Register veya Login baglantisi
tiklayarak tyelik veya giris islemlerini tamamlamalidir.

T http://buje.baskent.edu.tr/index.php/buje
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Uye olma asamasinda (Register) asagidaki bilgileri girmeniz istenecektir:

Login
Profile
Email *
First Name *
Username * g

Middle Name

Password *
Last Name *

Repeat password *

Affiliation *
Would you be willing to review submissions to this journal?
Country = [ Yes, request the Reviewer role.
= [ ¥es, request the Internal Reviewer role.
ﬂ [ Yes, request the External Reviewer role.
™

Ben robot degilim
reCAPTCHA

Cizhlk - Sartiar

Register Login

A

ORCID ID, Diinya capinda arastirmacilarin taninmasini kolaylastirmak icin kendilerine verilen bir numaradir.
BUJE dergisinde makalelerin degerlendirmeye alinmasi igin yazarlarin ORCID ID’ye sahip olmalari
gerekmektedir. En Ustteki Create or Connect ORCID ID diigmesine tiklayarak var olan ORCID ID’nizin
sisteme getirilmesini veya yeni ORCID ID almanizi saglayabilirsiniz. Ancak bu asamada bu bir zorunluluk
degildir. Sisteme lye olduktan sonra kisisel bilgilerinizi glincelleme (profil) ekraninda ORCID ID girebilirsiniz.

Sistemden bagimsiz ORCID ID edinmek icin https://orcid.org adresini ziyaret ediniz.

Yukaridaki ekranda sisteme gerekli olan bilgileri giriniz ve sayfa sonundaki Register diigmesine tiklayarak
Uye olma adimini tamamlayiniz.

Sisteme Uye olurken girdiginiz eposta adresinize dikkat ediniz. Dergi sistemi sizinle bu eposta hesabi
tizerinden iletisim kuracaktir. BUJE sisteminden gelen ilk e-posta COP (Spam) kutunuza diisebilir. Copteki bu
e-postalari “glvenli” olarak isaretlerseniz daha sonrasinda GELEN (Inbox) kutunuza diismeye devam
edecektir.

Bu adimdan sonra sisteme Uiye olmus olacaksiniz.

Eger zaten 6nceden Uye olduysaniz, ana ekrandan Login diigmesine tiklayarak var olan kullanici adi ve
sifreniz ile giris yapiniz. Sifrenizi unuttuysaniz Forgot your password? secenegini tiklayiniz ve sisteme kayitli
eposta adresinize yeni sifre olusturma mesajini gdnderilmesini saglayiniz.


https://orcid.org/
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INFORMATION

Profil Bilgileri Gilincelleme ve Sifre Degistirme

Sisteme Uye olan yazar, Login islemi ile sisteme giris yaptiktan sonra, dilerse asagidaki kisisel bilgilerini ve
sifresini degisebilir:

e Ad, soyad, unvan, kurum

e E-posta adresi, telefon numarasi, adresi
e Dergiroli (yazar, hakem, okuyucu)

e Profil resmi, web sitesi adresi, ORCID ID
o Sifre

e Bilgilendirme mesaj ayarlari

Yazar kullanici adini degistiremez.

Yukaridaki profil bilgilerini degistirme icin sisteme giris yapilmali, ardindan ekranin Gst kisminda yer alan
kullanici adina fare ile gelip View Profile secenegi secilmelidir.

= m}

PEP Submissions

Baskent University Journal of Education ~ @ English @ View Site & ahmertauthor

- View Profile
€] nagrmr uuvemsy smuuaL e eoucama 40

Submissions

Logout

My Queue

Tasks o

Submissions
New Submission

My Assigned Q, search
ID Author; Title Stage

No Items

Ardindan asagidaki gibi farkli sekmeler igerisinde bulunan bilgiler glincellenebilir.
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Profile

Identit Contact Roles Public Password Notifications
— —— — — — O Help

Tasks o
Submissions Username% Q Q @ @

ahmetauthor

Name

ahmet author

First Nome * Middle Name Last Name *

Salutation Initials Suffix

Gender

Degisikliklerin gegerli olabilmesi i¢in ekran altindaki Save digmesi tiklanmalidir. Farkli bilgilere ulasmak ve
gincellemek icin mekranin Gstiindeki sekmeleri tiklayiniz.

ORCID ID’nizi sisteme girmek icin 6nceden http://orcid.org adresinden bir ID numarasi aliniz. ORCID ID
bilgilerinde hata yapilmamasi 6nemlidir. Bunun igin sistem bu numarayi elle girmeye izin vermemektedir.
Bunun yerine sistem sizin ORCID uyelik bilgilerinizi soracak ve orcid.org web sitesinden kontrol edecektir.
Eger bilgileriniz dogru ise size ait ORCID ID otomatik olarak getirilecektir.

Var olan ORCID ID’nizi sisteme girmek ya da glincellemek icin Public sekmesine geliniz. Asagidaki ekran
karsiniza gelecektir. Bu ekrandaki Create or Connect your ORCID ID diigmesine tiklayiniz.


http://orcid.org/
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< wmamwmn sp oo
Identity Contact Roles Public Password Motifications © Help
Tasks o —

Submissions Profile Image

Drag and drop a file here to begin upload

/£ ORCID - Internet Explorer

th & B 7 U &# &2 o H

Sign into ORCID or Register now

4 Personal account 1 institutional account

Bio Statement (e.q., department and rank)

Sign in with your ORCID account
Email or ORCID D

URL ORCID sistemine ait eposta adresinizi veya ORCID ID’nizi girin

ORCID password @

ORCID sistemine ait sifrenizi girin
\3
(6

Sign into ORCID

Forgotten your password? Reset it here

ORCID iD

Create or Connect yqur ORCID iD

Sign in with a social media account @

~
n =

http://buje.baskent.edu.tr/index.php/buje/$55call$55/tab/user/profile-tab/save-public-profile

Bu diigmeye tikladiginizda ORCID sistemine ait kiiglik bir pencere agilacaktir. Yeni agilan bu pencereye,
onceden Uye oldugunuz ORCID eposta adresiniz (veya ORCID ID’nizi) ve ORCID uyelik sifrenizi giriniz.

ORCID uyelik eposta adresiniz ve sifreniz BUJE dergisi Gyeliginiz i¢in kullandiginiz eposta ve sifrenizden farkli
olabilir.

Kigik pencerede ORCID bilgilerinizi girdikten sonra Sign into ORCID diigmesine tiklayiniz. Ardindan sistem
girdiginiz bilgileri ORCID web sitesinden kontrol edecek ve bilgiler dogru ise ORCID ID’niz, asagidaki gibi
profil sayfaniza otomatik olarak gelecektir. Save diigmesi ile kaydetmeyi unutmayiniz.

http://orcid.org/0000-0003-1598-7656

ORCIDiD

q V

HO0% v
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2. Yeni Makale Gonderme

Sisteme Uye olup giris yaptiktan sonra asagidaki goriinen Dashboard denilen kendi sayfaniza geleceksiniz:

Baskent University Journal of Education ~ @ English & \iew Site & ahmetauthor

OO IR ML ST AT Submissions >
My Queue
Tasks o @ Help

Submissions .
N My Assigned Q Search I New Submission
Y
N
/ ID Author; Title Stage

My Authored Q, Search

1D Author; i@ Stage
No Items

Yukaridaki ekranda en Ustte kullanici adiniz (bu 6rnekte “ahmetauthor”), sol tarafta meni (Tasks ve
Submissions), orta kisimda ise varsa gonderdiginiz makalelerin listesi (My Authored) yer alacaktir.

Yeni makale gonderimi icin New Submission diigmesine tiklayiniz. Ardindan asagidaki ekranda goriinen bes
adimlik makale génderme islemine baslamis olacaksiniz. Bu adimlara baslamadan evvel géndereceginiz
makale dosyanizin asagidaki 6n kosullari saglamis oldugundan emin olunuz:

e MS WORD (.docx uzantili) bicimde kaydedilmis olmal

e BUIJE Dergisinin makale gonderim sablonuna uymali (Sablona buradan ulasabilirsiniz)

e Dosya adinda ve icerisinde yazar ya da yazarlarin kisisel bilgileri (ad, soyad, kurum, eposta, ORCID ID
vb.) yer almamal.

Bu bicimdeki dosyaniz hazirsa, asagidaki 5 adimi tamamlayarak génderiniz yapiniz.

Birinci ekranda dergi etik kurallarina uyacaginizi belirten agiklamalari onaylamaniz gerekmektedir.
Makalenizin derginin “Makaleler/Articles” kismina yonelik oldugu listeden seginiz. Submission
Requirements kismindaki agiklamalari okuyup onaylayiniz. Dilerseniz editore not diisebilirsiniz. Sayfanin en
sonundaki Save and continue diigmesine tiklayarak ilerleyiniz.


http://buje.baskent.edu.tr/index.php/buje/information/authors

i
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PKP http://buje.baskent.edu.tr/index.php/buje/submission/wizard

PKP Submit an Article

Baskent University Journal of Education ~ @ English @ View Site & ahmetauthor
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Submit an Article

1. Start 2, Upload Submission 3. Enter Metadata 4, Confirmation 5. Next Steps

Tasks o

Submissions Acknowledge the copyright statement

1. The manuscript I have submitted to BUJE for review is original and, it is not concurrently being considered for publication
by any other journal(s).

2. The manuscript has been written by the stated author(s) and has not been published in any format elsewhere.
3. The manuscript does not violate or infringe the copyright, or other rights of any person or entity.
4. The author(s) agrees to grant the following rights to BUJE:

- the right to edit and process the manuscript,
= the right to publish the manuscript in digital form on the Web and in print

I VI Iagree to abide by the terms of the copyright statement.

Section *

Makaleler [ Articles

Submission Requirements
You must read and acknowledge that you've completed the requirements below before proceeding.
[J The submission has not been previously published, nor is it before another journal for consideration (or an explanation v

R T T B R RSSO B TR

F100% -

ikinci adimda makale dosyanizi yiikleyeceksiniz. Bunun igin asagidaki Upload Submission File ekraninda
gerekli islemleri tamamlayiniz. Article Component listesinden Article Text’i seciniz ve ardindan Upload File
ile WORD dosyanizi segip yiikleyiniz. Daha sonra Continue diyerek ilerleyiniz.

Upload Submission File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

Article Component *

Article Text

Drag and drop a file here to begin upload

Cancel

Devaminda Review Details ekrani gelecek ve dilerseniz dosya adinda degisiklik yapma secenegini (# Edit)
goriinecektir. Continue diyerek ilerleyin
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Upload Submission File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

ahmetauthor, Author, SAMPLE TITLE OF A SAMPLE ARTICLE FOR BUJE v1.docx # Edit

docx 26KB

m Cﬂn:e'

Son olarak Confirm ekraninda az 6nce gonderdiginiz makale dosyanizdan baska ek dosya gondermek
isterseniz ylkleme yapabileceginiz Add Another File secenegini géreceksiniz. Dilerseniz ek dosyalarinizi bu
asamada yukleyebilirsiniz. Complete diyerek dosya yiikleme adimini tamamlayiniz.

Upload Submission File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

File Added

Add Another File

I Complete | Cancel

e

Yiiklediginiz dosya ve varsa ek dosyalar ekranda asagidaki gibi gériinecektir.

— O *
LI FKT hitp://buje baskent.edutr/index.php/buje/submission/wizard/2submissionld=227 #ft X It O

PKP Submit an Article

Baskent University Journal of Education ~ @ English ® View Site & ahmetauthor
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Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4, Confirmation 5. Next Steps

Tasks o
Submissions L. .
Submission Files Q search Upload File
v [@ 9442 ahmetauthor, Author, SAMPLE TITLE OF A SAMPLE ARTICLE FOR BUJE Article Text
vi.docx (2)

More Information Edit Delete

Save and continue Cancel

A
Yiiklediginiz dosyay! degistirmek veya adini diizenlemek icin mavi ok simgesine tiklayarak acacaginiz Edit ve
Delete seceneklerini kullanabilirsiniz.

Yikleme islemi tamamlandiginda Save and Continue ile ilerleyiniz.
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Uciincii asamada, makale bashgi, 6zet, anahtar kelimeler ve yazar bilgilerini gireceksiniz.

Baskent University Journal of Education ¥ @ English @® View Site & ahmetauthor
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Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Tasks o

Submissions Prefix Title *

Title of my article

Abstract *

h B | B 7 Y = £ X X | £ & o | [KEupoad &

Abstract of the arcitle should be placed here. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec mattis, sapien
sit amet vehicula venenatis, magna neque egestas magna, nec consequat nulla diam a augue. Sed malesuada luctus odio
vel congue. Aenean feugiat porttitor tincidunt. In feugiat viverra semper. Proin sed sapien ut dolor imperdiet facilisis ut ut
quam. Donec scelerisque porta neque, in aliquet ex tincidunt id. Praesent ultrices odio ut massa elementum finibus. Duis
et vulputate magna. Mauris in elit eu ligula convallis dictum. Morbi non diam non leo dapibus efficitur. Quisque laoreet
sem at lacus aliquet, quis lacinia mauris aliquam. Quisque imperdiet porta odio quis dignissim. Phasellus eu neque leo.
Nulla facilisi.

List of Contributors

Name E-ma Role Primary InBr
Contact Lists
» ahmet author ahmetauthor@gmail.com Author (4 4
Submission Metadata
These specifications are based on the Dublin Core metadata set, an international standard used to describe journal content

Additional Refinements
Keywords

Save and continue Cancel

v

Eger birden fazla yazari olan bir makale gdénderiyorsaniz, Add Contributor seceneginden diger yazarlari da
eklemelisiniz. Eklenen yazarlarin bilgilerini ve ORCID ID’lerini dogru girdiginizden emin olunuz. Birden fazla
yazari olan makalelerde “Primary Contact / Principal Contact” (sorumlu yazar) olarak isaretlenen yazar, dergi
sistemi tarafindan iletisime gecilecek yazar olarak kaydedilir.

Save and continue diyerek bir sonraki asamaya geginiz.

Dordincl asamada asagidaki gibi bir bilgi ekrani géreceksiniz. Bu asamada hala Cancel secenegi ile gonderimi
iptal edebilirsiniz. Devam etmek igin Finish Submission digmesini tiklayiniz.
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pxe

PP Subrnit an Article

Bagkent University Journal of Education ¥ @ English ® View Site & ahmetauthor

13 DASHENT INIVERSITY JOLENAL OF EBUEATION S5

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Tasks o

Submissions
Your submission has been uploaded and is ready to be sent. You may go back to review and adjust any of the information you

have entered before continuing. When you are ready, click "Finish Submission™.

= =] X
Axuo

P Subrnit an Article

Baskent University Journal of Education ~ @ English ® View Site & ahmetauthor
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Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Tasks o

Submissions
Submission complete

Thank you for your interest in publishing with Bagkent University Journal of Education.
What Happens Next?

The journal has been notified of your submission, and you've been emailed a confirmation for your records.

Once the editor has reviewed the submission, they will contact you.
For now, you can:

* Review this submission

» Create a new submission

* Return to your dashboard

powered by OJS | Open Journal Systems

PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

®100% -

Bu asamada makale génderiminiz tamamlanmistir.



Lx; BUJE DERGISI ALAN EDITORLERI iGIN MAKALE DEGERLENDIRME SURECI KILAVUZU 11

3. Degerlendirme Sirecindeki Makalenin Takibi ve Diizeltme
Taleplerini Cevaplama

Makalenizin degerlendirme sirecini takip etmek icin sisteme giris yapmali ve Dashboard olarak ifade edilen
makale listenize g6z atmalisiniz. Asagidaki ekranda yazarin Dashboard’unda yeni yikledigi makale
gorinmektedir.

= (] X
O » x % O

e Bl PP hittp://buje.baskent.edu.tr/index.php/buje/submissions

PEI" Subrnissions

Baskent University Journal of Education ~ @ English ® View Site & ahmetauthor

€13 IASKERT INIVERSITY JOLBNAL OF RBUETION S submissions
My Queue
Tasks o © Help
Submissions . Re—
My ASSIgned Q Search ew Submission
ID Author; Title Stage
o0 Items
My Authored Q, search
ID Author; Title Stage
227 author; Title of my article Submission
10of 1ite %

Yazarin My Authored baslikli listesinde géndermis oldugu makalelerin durumlari ve duruma goére cevap
verme secenekleri bulunmaktadir. Durum ifadesine tikladiginda bir sonraki adimda yapabilecegi islemleri
gorecektir. Makale durumlarini ifade eden sézciikler ve anlamlari asagidaki tabloda agiklanmistir.

Durum ifadesi ‘ Anlami ‘ Yapilmasi gereken islem ‘
Submission Gonderim tamamlanmis, | Yazar degerlendirme siirecinin baslamasini beklemelidir.
degerlendirme siireci Yazar bu agsamada makalesini indirebilir veya dosya adini
baslamamistir. degistirebilir. Ancak ek dosya ylikleyemez veya yiikledigi
dosyalari silemez.
Review Makale degerlendirmeye | Yazar degerlendirme slirecinin detaylarini gérebilir:
kabul edilmistir. e Hakem atanmasi bekleniyor olabilir.

e Hakemlerden cevap bekleniyor olabilir.

e Duzeltme istenmis (Revisions Required) ve yazardan
diizeltme bekleniyor olabilir.

e Tekrar yikleme istenmis (Resubmit for Review) ve
yazardan tekrar ylikleme yapmasi bekleniyor

olabilir.
Copyediting Makale kabul almistir, Yazara editor tarafindan makalenin kabul edildigine dair
son kontroller bir eposta gonderilmistir. Yazar bu asamada beklemeli,
yapiliyordur. eger editor tarafindan ek dosya ya da bigimlendirme

istenirse sisteme girip gerekli dosyalari yiklemelidir.
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Production Makale kabul almistir, Yazara editor tarafindan bu asamaya gegcildigine dair bir
baski icin gerekli sayfa eposta gonderilmistir Yazarin makalesi uygun olan ilk yeni
diizeni yapiimaktadir. sayida basilacaktir. Sayfa numaralari hentz

kesinlesmemistir.

Published Makale Yazar ilgili sayiyi tarayip makalesini gorebilir.
basiimis/yayinlanmistir.

Declined Makale reddedilmisgtir. Yazara alan editori tarafindan durumu agiklayan bir
eposta gonderilmistir.

Degerlendirme asamasinda;

e Yazar makalesini geri cekemez, bunun igin alan editori ile iletisime gecip buna yoénelik talebini
iletmesi gerekmektedir. Bu iletisimi Review Discussions kismina yorum birakarak kurabilir

e Yazardan dizeltme (Revisions Required) ya da tekrar gonderim (Resubmit for Review) istenmisse,
yazarin kendisine gonderilen epostada belirtilen dizeltmelere ve/veya Review penceresindeki
Notifications listesindeki uyarilara uygun bicimde makalesinde gerekli diizeltmeleri yapip, dosyayi
Revisions listesindeki Upload File secenegi ile sisteme yliklemesi gerekmektedir. Ayrica “Hakeme
Yanitlar” adiyla, yapilan dizeltmelerin neler oldugunu ve yerlerini bildiren ayri bir WORD belgesini
sistem ayni yerden yiiklemelidir. Yeni bir gonderim (submission) yapip yeni bir makale ID numarasi
alinarak diizeltme makalesi yiiklenmemelidir.

e Yiiklenen diizeltme dosyasi silinemez, sadece adi degistirilebilir. Gerekli gorilirse yeni bir dosya daha
ylklenebilir.
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Baskent University Journal of Education ~ @ English @ View Site & ahmetauthor PN

Submission Library  View Metadata

Title of my article
Tasks o ahmet author

Submissions

Submission Review Copyediting Production
I
Round 1
I

Round 1 Status
Revisions have been requested.

Yazarlardan gelen diizeltme
taleplerini gormek icin
buray! tiklayin

Notifications

buje] Editor Decision IAM
Reviewer's Attachments Q search

Revisions Q Search Upload File
I

Review Discussions Add discussion

Name From Last Reply Replies Closed

Yiiklenen dizeltilmis dosya editor ya da alan editori tarafinda sistemde gortintr ve gerekli islemler yapilabilir.
Bu asamada alan editori diizeltmelere bakarak kendisi bir karar verebilecegi gibi, ayni ya da farkl hakemlere
basvurmak icin yeni bir degerlendirme siireci (Round 2) baslatabilir.

4. Editor ve Hakemler ile iletisim Kurma

Yazar sistem icerisinde Review Discussions panelini kullanarak editdr veya alan editor ile iletisime gecebilir,
buradan mesaj veya dosya gdnderebilir; ancak “double blind review” prensibimizden dolayi hakemler ile
direkt iletisim kuramaz. Bu tartisma panelinde génderilen mesaj ve dosyalar, alan editori tarafinda uygun
gorilurse hakemlere iletilebilir. Benzer bicimde alan editori de bir tartisma baslatabilir.

Baslatilan tartismalar igin, tartismaya dahil olan kullanicilara (yazar, alan editori, hakem vb.) bir bilgi epostasi
otomatik olarak gonderilir ancak bu epostada sadece yeni bir tartisma mesajinin sisteme eklendigi ifade edilir,
mesajin icerigi veya varsa dosyalar eposta ile génderilmez! icerigi gérmek icin yazarin sisteme giris yapip
Review Discussions kismina bakmasi gerekir.

Yazar bir tartisma agmak icin Review Discussions kismindaki Add discussion baglantisina tiklamalidir.
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